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GESTAD 2026-2028

DECRETO MUNICIPAL N2 4.715, DE 21 DE JULHO DE 2026.

Regulamenta o art. 212, § 29, da Lei Complementar Municipal n2 107/2025
(Cédigo Tributario Municipal), disciplinando os procedimentos para
requerimento, triagem de admissibilidade, instrucdo e decisdo
administrativa dos pedidos de isencdo do Imposto Predial e Territorial
Urbano (IPTU), e institui o Formulario de Triagem Prévia e o Despacho Padrédo
de Ndo Conhecimento (DPNC).

REGINALDO MARTINS DEL COLLE, Prefeito do Municipio de Nova Nazaré, Estado de
Mato Grosso, no uso das atribuicdes que lhe confere a Lei Organica Municipal, e com
fundamento no art. 212, § 29, da Lei Complementar Municipal n2 107/2025 (Cddigo Tributario
Municipal), que reserva a administracdo publica municipal a regulamentacdo do
procedimento de requerimento anual da isen¢do do IPTU;

CONSIDERANDO que o art. 212, inciso |, da LC 107/2025 estabelece critérios objetivos
e cumulativos para a concessdo de isencao do IPTU a aposentados e pensionistas;

CONSIDERANDO que o art. 212, § 22, da LC 107/2025 exige que o beneficio seja
requerido anualmente dentro do exercicio tributdrio do lancamento;

CONSIDERANDO que o art. 294, incisos X e XII, e art. 296, incisos | e ll, da LC 107/2025
atribui ao Auditor Fiscal competéncia para o reconhecimento e concessdao de beneficios
fiscais, para a decisdo em primeira instancia e para a edicdo de atos normativos operacionais
de orientacdo ao contribuinte;

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizar o fluxo de requerimentos, evitando o
processamento de pedidos que ndo atendam aos requisitos minimos legais, sem prejuizo do
contraditdrio e da ampla defesa;

DECRETA:

CAPITULO |
DO OBJETO E DO AMBITO DE APLICACAO
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Art. 12, Este Decreto regulamenta o procedimento administrativo para requerimento,
triagem prévia de admissibilidade, instrucdo e decisdo dos pedidos de isencdo do Imposto
Predial e Territorial Urbano (IPTU), nos termos do art. 212 da Lei Complementar Municipal n2
107/2025.

Art. 22, As disposi¢Oes deste Decreto aplicam-se a todos os pedidos de isengao de IPTU
protocolados junto a Secretaria Municipal de Financas de Nova Nazaré, independentemente
do exercicio fiscal a que se refiram.

CAPITULO Il
DOS REQUISITOS LEGAIS PARA CONCESSAO DA ISENCAO

Art. 32. Nos termos do art. 212, inciso |, da LC 107/2025, a isen¢do do IPTU podera ser
concedida ao imével que atenda, cumulativamente, a todos os seguintes requisitos:

I. o proprietario, titular do dominio util ou possuidor a qualquer titulo seja aposentado
ou pensionista, devidamente comprovado;
Il.  orequerente seja detentor de um Unico imével no Municipio de Nova Nazaré;
lll.  oimdvel seja utilizado exclusivamente como residéncia do requerente;

IV. arenda mensal do requerente nao ultrapasse 2 (dois) saldrios minimos vigentes no
pais, na data do requerimento;

V. ovalortotal do IPTU langado sobre o imdével no exercicio ndo seja superior a 100 (cem)
UPFM, conforme o valor vigente fixado por Decreto do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. A auséncia de qualquer dos requisitos previstos nos incisos | a V deste
artigo impede a concessdo do beneficio, sendo o pedido inadmissivel na forma do art. 82 deste
Decreto.

Art. 42, O requerimento devera ser apresentado anualmente, dentro do exercicio
tributdrio correspondente ao lancamento do IPTU cujo beneficio se pretende, nos termos do
art. 212, § 22, da LC 107/2025, sendo vedada a concessao retroativa da isenc¢do.

CAPITULO IlI
DA DOCUMENTAGCAO EXIGIDA
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seguintes documentos:

Art. 52. O requerimento de isencdo deverd ser instruido, obrigatoriamente, com os

documento de identidade oficial com foto e CPF do requerente;

comprovante de aposentadoria ou pensdo emitido pelo INSS ou pelo érgao
V.

demonstrando o valor da renda mensal,;

previdenciario competente, com data de emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias;
extrato de pagamento do beneficio previdencidrio do més anterior ao requerimento,

documento que comprove a condicdo de proprietario, titular do dominio util ou
possuidor do imdvel, nos termos do art. 198 da LC 107/2025, sendo aceitos,
alternativamente:

a) certiddo atualizada do Cartério de Registro de Imdveis;

b) titulo de legitimacao fundidria ou de posse emitido pelo érgao competente no
ambito de regularizac¢do fundiaria; ou

c) declaragao emitida pelo Departamento de Tributa¢do e Cadastro do Municipio,
V.

do requerente no Municipio;

com base no Cadastro Imobiliario Municipal, atestando a titularidade ou posse
VI.

cadastral e a inexisténcia de outro imdvel registrado ou cadastrado em nome

no sitio eletronico da Prefeitura.

comprovante de residéncia no imdvel objeto do pedido, sendo aceitos conta de dgua,
requerimento padrao preenchido e assinado, disponivel no setor de atendimento ou

energia elétrica ou documento equivalente, com data ndo superior a 90 (noventa) dias;

§ 12. A Administracao Tributdria poderd, a qualquer momento, solicitar documentos
juramentada.

complementares para a instrucdo do processo, fixando prazo razodvel para sua apresentacao.

§ 22, Documentos em lingua estrangeira deverdo ser acompanhados de traducdo

CAPITULO IV
DA TRIAGEM PREVIA DE ADMISSIBILIDADE

Art. 62. Antes do protocolo formal do requerimento, o servidor de atendimento
realizard a triagem prévia de admissibilidade, mediante preenchimento do Formulario de
Triagem Prévia (FTP), instituido pelo Anexo | deste Decreto.
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§ 12, A triagem prévia é etapa pré-processual e tem por finalidade verificar, de forma
objetiva e documental, se o requerente apresenta, em tese, os requisitos minimos legais para
o pedido, ndo configurando analise de mérito.

Triagem Prévia.

§ 22. O servidor de atendimento ndao possui competéncia deciséria, cabendo-lhe
apenas verificar a presenca dos requisitos objetivos conforme o checklist do Formulario de

§ 3. E vedado ao servidor de atendimento realizar qualquer andlise subjetiva ou
valorativa dos documentos apresentados. Havendo duvida quanto ao preenchimento de

qualquer requisito, o requerimento serda encaminhado ao Auditor Fiscal de Tributos para
analise, com nota indicativa da duvida.

critérios:

Art. 72. O servidor de atendimento verificard, com base na documentac¢ado apresentada
e nas informagdes do Cadastro Imobilidrio Municipal, o preenchimento objetivo dos seguintes

o requerente é aposentado ou pensionista? (verificar documento previdencidrio)
I.

0 requerente possui mais de um imédvel registrado no Municipio? (verificar no
sistema/Cadastro Imobilidrio)
lll.  arenda mensal declarada e comprovada supera 2 (dois) salarios minimos vigentes?

o valor do IPTU langado sobre o imdvel supera 100 (cem) UPFM no exercicio?
a documentacdo minima exigida pelo art. 52 estd completa?

Art. 82. Constatada objetivamente, durante a triagem prévia, a auséncia de qualquer
dos requisitos legais dos incisos | a V do art. 32, ou a incompletude documental insanavel de
plano, o servidor de atendimento:

l.

informara o requerente, de forma clara e fundamentada, o motivo pelo qual o pedido
ndo pode ser admitido;

requisito ndo atendido e o fundamento legal;

Il

preenchera o Despacho Padrdao de Ndao Conhecimento — DPNC (Anexo Il), indicando o

colherd a ciéncia do requerente no DPNC, entregando-lhe uma via, e arquivara o
processo em pasta propria de pedidos ndo admitidos.

§ 12, O Despacho Padrdo de Ndo Conhecimento tem natureza de ato administrativo
formal, produzindo os efeitos de decisdo de inadmissibilidade, sendo assegurado ao
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interessado o direito de recurso voluntario ao Secretdrio Municipal de Finangas, no prazo de
20 (vinte) dias, contados da ciéncia, nos termos do art. 297 da LC 107/2025.

§ 22, O DPNC nado impede o requerente de apresentar novo pedido, caso venha a
preencher os requisitos legais em exercicio futuro.

§ 32. No caso de documentacdo incompleta sandvel, o servidor de atendimento
orientard o requerente sobre os documentos faltantes, sem emitir o DPNC, aguardando a
complementac¢ado para iniciar a triagem.

Art. 92. Superada a triagem prévia com resultado positivo, o servidor de atendimento
protocolard formalmente o requerimento, abrird processo administrativo com numeracgao
sequencial e encaminhara os autos a Auditoria Fiscal de Tributos para analise e decisdo de
mérito.

CAPITULOV
DA ANALISE E DECISAO PELO AUDITOR FISCAL

Art. 10. Recebido o processo, o Auditor Fiscal de Tributos realizard analise de mérito
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, podendo:

I. deferir o pedido, emitindo Despacho Decisério Concessivo com identificacdo do
imovel, exercicio de referéncia e condicdes da isencdo;

Il.  indeferir o pedido, com decisdo fundamentada, abrindo prazo recursal de 20 (vinte)
dias ao interessado, nos termos do art. 297 da LC 107/2025;

lll.  requisitar diligéncias ou documentos complementares, suspendendo o prazo decisério
até o atendimento.

Art. 11. A isencdo concedida terd validade restrita apenas ao exercicio fiscal em que
for deferida, devendo ser renovada anualmente, conforme o art. 212, § 22, e 0 art. 101, § 19,
ambos da LC 107/2025.

Paragrafo unico. O deferimento do exercicio anterior ndo gera direito adquirido a
renovacdo automatica, podendo a Administracao Tributaria verificar a manutencdo dos
requisitos a qualquer tempo.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 12. A prestacao de informagdes falsas para instruir pedido de isen¢do sujeita o
contribuinte as penalidades previstas no art. 136 e no art. 118, alinea ‘c’, da LC 107/2025, sem
prejuizo do cancelamento do beneficio e da cobranca do tributo com os acréscimos legais.

Art. 13. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Auditor Fiscal de Tributos, com
observancia das disposi¢cdes da LC 107/2025 e dos principios gerais de direito tributario.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando disposicoes
em contrario.

Nova Nazaré, 21 de julho de 2026.

REGINALDO MARTINS DEL COLLE
Prefeito
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ANEXO |

FORMULARIO DE TRIAGEM PREVIA (FTP)

N2 do Processo: Data do Atendimento: / /

Nome do Requerente:

CPF: Inscricdo Cadastral do Imédvel:

Servidor de Atendimento: i
Exercicio Fiscal:

N2  CRITERIO OBJETIVO DE ADMISSIBILIDADE SIM NAO

O requerente apresentou documento comprobatdrio de
1 aposentadoria ou pensdo? (INSS ou érgdo previdenciario () ()
equivalente)

O requerente apresentou documento de titularidade/posse do
imovel (certiddo cartorial, titulo de legitimacdo fundiaria ou
2 declaragao do Cadastro Imobiliario) E consta no sistema () ()
cadastral municipal que ele possui SOMENTE UM imével no
Municipio?

A renda mensal do requerente, conforme extrato
previdenciario, é igual ou inferior a 2 (dois) saldrios minimos

vigentes? (Salario minimo vigente: RS | Limite: ) )
RS )
O valor total do IPTU langado sobre o imdvel no exercicio é

4  igual ou inferior a 100 UPFM? (UPFM vigente: RS () ()

| Limite: RS | IPTU langado: RS )

O imével é utilizado exclusivamente como residéncia do
5 requerente? (comprovante de residéncia apresentado em () ()
nome do requerente no enderec¢o do imdvel)

A documentagdo minima exigida pelo art. 52 da IN 001/2026
esta completa? (RG/CPF, comprovante previdenciario, extrato
de renda, certiddo imobilidria, comprovante de residéncia,
requerimento assinado)

() ()
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RESULTADO DA TRIAGEM:

( ) ADMITIDO — Todos os critérios atendidos. Protocolar e encaminhar a Auditoria Fiscal.
() NAO ADMITIDO - Critério(s) ndo atendido(s): N2(s)

. Emitir DPNC.
() DUVIDA — Encaminhar a Auditoria Fiscal com nota explicativa.

Nome / Assinatura do Servidor de Atendimento
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ANEXO Il

DESPACHO PADRAO DE NAO CONHECIMENTO (DPNC)

NedoDPNC: / Data: / /
Requerente:

CPF: Inscrigao Cadastral:
Exercicio Fiscal: | Imovel:

Trata-se de requerimento de isencdo do IPTU, formulado pelo(a) requerente acima
identificado(a), com fulcro no art. 212, inciso |, da Lei Complementar Municipal n2 107/2025.

Realizada a triagem prévia de admissibilidade, nos termos do Decreto 4.715/2026,
verificou-se que o pedido NAO PREENCHE os requisitos minimos legais, conforme indicado
abaixo:

MOTIVO DO NAO CONHECIMENTO (marque o(s) aplicavel(is)):
1 () Requerente NAO é aposentado nem pensionista (art. 212, |, LC 107/2025).
2 () Requerente possui MAIS DE UM imdvel no Municipio (art. 212, |, LC 107/2025).

( ) Renda mensal SUPERIOR a 2 (dois) salarios minimos (art. 212, |, LC 107/2025).
Renda declarada: RS . Limite: RS

() Valor do IPTU lancado SUPERIOR a 100 UPFM (art. 212, I, LC 107/2025). IPTU
lancado: RS . Limite: RS

() Imdvel NAO é utilizado exclusivamente como residéncia do requerente (art. 212,
I, LC 107/2025).

6 ( ) Documentacdo incompleta ou inidénea:

Em razdo do exposto, com fundamento no art. 212, inciso | e § 12, da LC 107/2025, c/c
o art. 82 do Decreto 4.715/2026, NAO CONHEGO do pedido, por auséncia dos requisitos legais
minimos de admissibilidade.
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Fica o(a) requerente CIENTE de que podera interpor recurso voluntario ao Secretdrio
Municipal de Financas, no prazo de 20 (vinte) dias contados desta ciéncia, nos termos do art.
297 da LC 107/2025.

Ciéncia do Requerente

Gabriel da Silva Teodoro
Auditor Fiscal de Tributos
Matricula 573-2 Data: / /

CPF:

98 DESTACAR E ENTREGAR AO REQUERENTE — VIA DO CONTRIBUINTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA NAZARE
SECRETARIA DE FINANCAS

COMPROVANTE DE NAO CONHECIMENTO DE PEDIDO DE ISENGAO DE IPTU

DPNC N¢: / Data: / / Exercicio:

Requerente:

Motivo:

Prazo recursal: 20 dias a partir desta data | Recurso: Secretaria Municipal de Finangas
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